A kikuldetési rendelvényrdl

A kikiildetés, illetve a kikiildetési rendelvény hasznalata 2009-t6] mar nem korlatozédik kizarélagosan a
munkaviszonyban allé6 maganszemélyre. A kikiildé a kikiildetési koltségek elszamolasahoz alkalmazhatja
a kikiildetési rendelvényt munkaviszony, tagi jogviszony, megbizasi jogviszony, tisztségviseldi, vezetd
tisztségviseld, valasztott tisztségviseloi, illetve egyéb jogviszonyok esetére is. A kikiildetési rendelvény
kitoltheté barmilyen alakzati nyomtatvanyon, kételezé formaja nincs.

A személyi jovedelemadoérol szolé 1995. évi CXVIIL. térvény rendelkezik a gépjarmiivek hivatali, Gzleti célu
hasznalataval kapcsolatos koéltségtéritésekrol.

Hivatali, Gzleti utazasnak mindsil a maganszemély jévedelmének megszerzése érdekében, a kifizet6
tevékenységével 6sszefiiggb feladat ellatdsdhoz sziikséges utazas, ideértve kiléndsen a kikuldetés (kirendelés)
miatti utazast.

I. A kikiildetési rendelvénnyel kapcsolatos tudnivalék
A kikuldetéssel, kirendeléssel kapcsolatos koltségek elszamolasa kikildetési rendelvénnyel térténik.

A rendelvényt a kikiildé (kifizetd) allitja ki, két példanyban. Az eredeti példany a kiklild6é, a masolati példany a
kiklldott maganyszemélyé. A maganszemély a rendelvényt a bizonylat megdérzésére elbirt hatariddig, illetve az
ado megallapitasahoz valo jog eléviléséig (az addbevallas évét kovetd 5. év végéig) kdteles megdbrizni.

A kikuldetési rendelvény nem azonos az utnyilvantartassal, sem a munkaba jaras dokumentalasara kiallitott
elszamolassal.

Kitolthetd barmilyen alakzati nyomtatvanyon, kételez8 formaja nincs. Tartalmaznia kell

- a maganszemély nevét, adéazonosito jelét,

- a gépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat,

- a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, utvonalat,

- a futasteljesitményt (megtett kilométer),

- az utazas koltségtéritését, az élelmezési koltségtéritést, a koltségtéritések kiszamitasahoz sziikséges adatokat,
pl. izemanyag-fogyasztasi norma, lizemanyagar stb.

Tartalmat az Szja térvény 3. § 83. pontja hatarozza meg.

A kikiildottek kore

A kikuldetés, illetve a kikiildetési rendelvény hasznalata 2009-t6l mar nem korlatozédik kizarélagosan a
munkaviszonyban allé maganszemélyre. A kikiild6 a kikildetési kdltségek elszamolasahoz alkalmazhatja a
kiktldetési rendelvényt munkaviszony, tagi jogviszony, meg-bizasi jogviszony, tisztségviseldi, vezetd
tisztségviseld, valasztott tisztségviseldi, illetve egyéb jogviszonyok esetére is.

Székhely, lakohely a kikiildetés szempontjabol

Kikuldetés, kirendelés a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytdl eltéré helyen
tortén6 munkavégzés, vagyis a kikuldetésnek a szokasos munkavégzés helyén kivil kell megvaldsulni. Ez akkor
is igaz, ha nem munkaadé-munkavallaldi jogviszonyrél van sz6, hanem pl. megbizasos, tagi vagy tisztségviseléi
jogviszonyrol beszéliink. (Szja térvény 3. § 11. pontja.)

Valtozé munkahely esetén szokasos munkahelynek az a hely mindsil, ahol a munkavallalé munkajat beosztasa
szerint végzi.

Nem tekinthet6 kiklildetésnek a lakéhelyrél a munkahelyre, székhelyre vagy telephelyre térténé bejaras.

Az Szja térvény a rendelvény tartalmanak felsorolasakor nem irja eld a kikildé székhelyének, telephelyének,
tovabba a kikiildott maganszemély lakcimének, lakohelyének feltlintetését, de annak igazolasa érdekében, hogy
a kiklldetés a kikildott maganszemély lakéhelyétdl, illetve a munkavégzésének szokasos helyétdl eltéré helyre
torténik, sziikségesek az adatok.

A kikiildetési rendelvény kiallitasanak idépontja

A rendelvényt a kikildetést megel6z6en kell kiallitani. Az Gzleti, hivatali utazasok szélhatnak tobb napra,
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iranyulhatnak tébb helységbe, eltéré utvonalra, kiléndsen, ha ugyanazon, vagy egymashoz kapcsol6do feladat
vagy feladatok ellatasa érdekében torténnek.

Alairas

A személyi jovedelemadé torvény kotelezé tartalomként nem jeldli a kikuldé, kirendeld és a feladat elvégzését
igazolé személy alairasat, de egyértelm(, ha kiklldésre, kirendelésre kertl sor, az ezek nélkil az alairasok nélkiil
nem képzelhetd el.

Sorszamozas vagy szigoru szamadas ala vonas

A kikuldetési rendelvényt, mint szamviteli bizonylatot sorszammal kell ellatni, ami egyben mutatja a szervezeten
beliili utat és segiti az eligazodast. Amennyiben az dsszeg kifizetése nem pénztarbizonylaton (a sorszamozott
kiklldetési rendelvény csatolasaval) torténik, hanem annak kizarélagos bizonylata a kikildetési rendelvény,
mindenképpen kotelezd a szigoru szdmadas ala vont nyomtatvany vagy ilyen célra készitett szamitégépes
program hasznalata. (A szigori szamadassal kapcsolatos tudnivalokat a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény
168. §-a tartalmazza.) Ahhoz, hogy egyértelmiien ki lehessen mondani, hogy kételezd a kiklldetési rendelvény
szigoru szamadas ala vonasa, rogziteni lenne sziikséges a személyi jbvedelemadordl szol6 vagy mas
térvényben. De pl. kotelezé érvénnyel el6 kellene irni a bizonylaton a kiklldd, kirendel6 alairasat, a megtett ut
igazolasat, tovabba azt, hogy a rendelvényt a kiklldetést megel6zéen kell kiallitani, - fliggetlen(l attél, hogy
szigoru, vagy nem szigori szamadasu a nyomtatvany. Mindettél fliggetlendil visszaélést csak egyiittesen tud
elkévetni a kik(ildé és a kikUldott, és igy a visszaélés lehetésége igaz marad akkor is, ha a szigoru szamadas ala
vonas megtorténik. Pénztari kifizetés esetén a kiklldé vagy utalvanyozé alairasa és igazolasa nélkiil az 6sszeg
nem fizethetd ki, illetéktelen személy tehat nem tudja a nyomtatvanyt felhasznaini.)

Az Excel tablaba foglalt kikiildetési rendelvény — bar formatumaban megfelelé — nem télti be a szigoru
szamadasu nyomtatvany funkcidjat, hiszen sorszamozasa visszalépéssel atirhato, javithatd, az adatok
modosithatéak, ha azonban a kifizetés pénztarbizonylaton torténik, a sorszamozott, Excel tablas kikuldetési
rendelvény is jol hasznalhaté.

A gazdalkodé szervezet a szamviteli politikajaban, illetve a pénzkezelési szabalyzatdban kételes rogziteni a
sorszamozott bizonylat utjat, az elszamolas maédjat, szabalyait, vagy donthet a szigori szamadas ala vont
rendelvény hasznalatardl és annak feltételeirdl.

Sajat gépjarmii

A maganszemély a sajat gépjarmi — ideértve a hazastars tulajdonaban Iévé jarmUvet is — tulajdonjogat a kotelezé
gépjarm( felel6sségbiztositas befizetését igazold szelvénnyel igazolja. Az igazold szelvényt, mint bizonylatot az
Szja. térvény szabalyainak megfeleléen kell megdrizni.

Il. A kikiildetési rendelvény hasznalataval fizetett koltségtérités

Az Szja toérvény 7. § (1) r) pontja alapjan a jévedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni a kikuldetési
rendelvény alapjan hivatali, izleti utazas koltségtéritése cimén

- a teljesitett kilométer-tavolsag (futasteljesitmény) figyelembevételével az utazasra, valamint - élelmezési
koltségtéritésként kapott 6sszeget, feltéve, hogy a téritett 6sszeg nem haladja meg a jogszabalyban
meghatarozott, igazolas nélkul elszamolhaté mértéket.

Il. 1. Igazolas nélkiil elszamolhaté koltségek

Az Szja térvényben elismert kdltségek esetében, ha térvény vagy kormanyrendelet (a tovabbiakban: jogszabaly)
koltségtéritésrél rendelkezik, a ténylegesen felmerilt és igazolt kiadas érvényesitése helyett a jogszabalyban
meghatarozott mértékig igazolas nélkul szamolhaté el az adott cimen kdéltség azzal, hogy teljes egészében
elszamoltnak kell tekinteni (3. melléklet I. fejezet). llyen igazolas nélkil elszamolhaté kéltségnek mindsil a 1.
fejezet 3, 4 és 6. pontja szerint a kifizetd altal a maganszemélynek a sajat személygépkocsi hasznélata miatt
fizetett koltségtérités 6sszegébdl a kiklldetési rendelvényben feltiintetett km tavolsag szerint

A) az izemanyag fogyasztasi norma és

B) legfeljebb az allami adohatésag altal kozzétett izemanyagar, valamint

C) 9 Ft/km altalanos személygépkocsi normakoltség alapulvételével kifizetett 6sszeg,

tovabba

D) az élelmezési koltségtérités (napidij) a belféldi hivatalos kiklldetést teljesité munkavallalé élelmezési
koltségtéritésérdl szolé kormanyrendeletben meghatarozott kdtelezé mértékig.
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A) Uzemanyag fogyasztasi norma

A kozuti gépjarmivek Gizemanyag fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékét a 60/1992. (V. 1.)
Korm. rendelet hatarozza meg. Valaszthaté az izemanyag koltségének szamitdsahoz a rendelet mellékleteiben
meghatarozott a) alapnorma, vagy b) egyszerUsitett elszamolasként az alapnorma atalany. Az igazolas nélkil
elszamolhaté Gzemanyag ellenértékét ezek koziil barmelyik norma és az lizemanyag aranak szorzata adja.

a) Ha a kikuldétt az alapnorma alapjan kivanja az izemanyagnormat elszamolni, a szamitasahoz a miszaki
alapadatok alapjan a rendelet 1. melléklete, 1/A. melléklete, az altalanostdl eltérd lizemeltetési mod esetén a 2.
mellékletben meghatarozott korrekcids tényezékkel modositott alapnorma alkalmazhaté. A miiszaki paraméterek
megtalalhaték a gépjarmi forgalmi engedélyében.

Ha a rendelet 1. melléklete szerinti gépjarm{itipus nem azonosithato, illetve 1/A. melléklet alapjan nem
hatarozhaté meg az alapnorma, vagy eltéré fajtaju lzemanyaggal Gizemel a jarm{, az alapnorma értékét a gyartd
adatai, vagy az Uzemanyag fogyasztas mérése alapjan szakértd allapithatja meg.

b) Az alapnorma képzési modszer helyett egyszerisitett elszdmolasként alapnorma-atalany is meghatarozhatoé.
Az alapnorma-atalany alkalmazhaté benziniizem, gazolajlizemi és gaztizem, valamint kettés Gizem
gépkocsira is. Az alapnorma-atalany mértéke a gépjarmiibe beépitett motor hengerdirtartalmatol fiigg. Az
lizemanyag minéségét a gyartétdl, illetve forgalmazotdl szarmazoé dokumentacio vagy kezelési utasitas hatarozza
meg. (Lasd kormanyrendelet 4. §)

A maganszemély az adéév egy negyedévén beliil, a negyedév els6 napjan valasztott izemanyag-felhasznalassal
Osszefiiggd koltségelszamolasi médszertél - ideértve a valasztott izemanyag-fogyasztasi normat is - nem térhet
el, és a kétféle norma sem kombinalhaté. (Szja. tv. 3. melléklet IV. 1. b) pont).

B) Uzemanyagar

Sajat tulajdonu jarmi Gzemanyag felhasznalasa igazolas nélkil az APEH altal meghatarozott izemanyagar
szerint szamolhato el. Az allami adéhatdsag havonta, a targyhdnapot megel6z6 hénap huszonétddik napjaig a
Magyar Koézlonyben kdzzéteszi a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti izemanyagkéltség-elszamolassal
kapcsolatosan alkalmazhat6 Uzemanyagarat. (APEH norma szerinti elszamolas, Szja 82. § (2) bekezdés.)

Az adbév egy negyedéveén belll a negyedév elsé napjan valasztott izemanyag-felhasznalassal 6sszefliggd
koltségelszamolasi médszertdél nem lehet eltérni.

C) Amortizacio, fenntartasi koéltség

Igazolas nélkil elszamolhato kéltségként sajat tulajdoni személygépkocsi esetén az értékcstkkenési leiras és
minden mas (fenntartasi, javitasi, felljitési, stb.) kdltség helyett valaszthaté a 9 Ft/km altalanos személygépkocsi
normakoltség elszdmolasa. (Szja. 3. melléklet IV. 3.) A kdltségelszamolasi mdédszerek kdzotti valasztas a
maganszemély altal hasznalt valamennyi személygépkocsira és a teljes addévre vonatkozik (Szja. térvény 3.
melléklet IV. fejezet 7. pont).

D) Elelmezési koltségtérités, napidij

A napidij mértékét a belféldi hivatalos kiklldetést teljesité munkavallalé élelmezési koltség-téritésérdl szo6ld
278/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet irja eld. Elelmezési koltségtéritést (napidijat) a munkaltaté a vele
munkaviszonyban allé munkavallald, illetve kdzalkalmazotti jogviszonyban allé kdzalkalmazott részére koteles
adni tobbletkdltségei fedezetére. A rendelet csak a munkaviszonyban allok részére teszi lehetévé a személyi
jovedelemado nélkili élelmezési koltségtérités nyujtasat, és nem rendelkezik a tagi, megbizasi és egyéb
jogviszonyban alldk részére juttathatd ilyetén koltségtéritésrol.

A napidij szamlaval igazolt sszegként vagy kéltségatalanyként szamolhaté el. Atalanyként a munkavallalét napi
500 Ft napidij illeti meg. Ha a maganszemély koéltségeit szamlaval igazolja, 500 Ft-ig nem mindsil bevételnek.

Osszefoglalva:

Ha a kifizetett kiklildetési koltségtérités nem haladja meg az igazolas nélkiil elszamolhatdé mértéket, nem mindsiil
jovedelemnek (nem bevétel), ezért nem kell szerepeltetni a kikildétt maganszemély addbevallasaban sem.
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Il. 2. Koltségelszamolasok

Amikor kiklldetési rendelvényt allitunk ki — gondolhatnank — nem sok értelme van kéltség elszamolasarol
beszélni, hiszen ezzel éppen a legkedvez8bb funkcidjat veszti el a rendelvény: szamlat gydjteni, bevallani,
esetleg adozni kell. Ha azonban a maganszemély tényleges koéltségei az igazolas nélkil elszamolhato koltséget
jelentésen meghaladjak, kénytelen a koltségelszamolas lehetéségével élni.

Az elébbiekben az igazolas nélkil elszamolhatd koltségtéritéseket részleteztik, és nem vizsgaltuk, mi torténik, ha
a kiklildé magasabb 6sszeget térit a normanal.

Ha a kikuldetési rendelvény alapjan fizetett koltségtérités a jogszabalyban meghatarozott, igazolas nélkil
elszamolhaté mértéket meghaladja, a kéltségtérités 6sszege személyi jovedelemadd koteles beveételnek mindsiil,
és a kifizetd a meghaladé részbél adéelbleget von le a fennallé jogviszonynak megfelelGen.

Ha a kikuldoétt maganszemély nem akarja lead6zni az 8sszeget, donthet arrél, hogy koltséget szamol el a téritett
6sszeggel szemben. Nyilatkozhat a kdltségek mértékérdl, és a kifizetd a tett nyilatkozatnak megfeleléen von,
vagy nem von adoeléleget.

Ha a maganszemélynek mas jogviszonya miatt tovabbi hivatali, (izleti utja van (pl. egyéni vallalkozasi
tevékenységével kapcsolatban is hasznalja a jarm(ivét), akkor a bevételnek nem szamité koltségtéritéssel érintett
utakat magancélunak kell tekinteni, a tobbi tevékenységével kapcsolatos utakra szamlak alapjan
koltségelszamolast valaszthat, vagy alkalmazza az Gizem-anyagkoltség + kilométerenként 9 forint elszamolast.

(Ha a maganszemély a kikuldetési rendelvénnyel kapott koltségtéritést csak az igazolas nélkiil elszamolhato
mértékig szamolta el — ami bevételnek nem szamité koltségtérités —, az igy megtett kilométerek magancélra
megtett Gtnak minéstilnek -, mintha a jarmdvet sajat érdekében hasznalta volna. Erre kdltség nem szamolhato el,
ezeket a kilométereket kiilon kell valasztani a vallalkozasi célu Uzleti utaktdl.)

Ha koltségeket szamol el a maganszemély, azt meg kell osztani a magancélu és a véllalkozasi célu lzleti
hasznalat k6zo6tt a megtett utak aranyaban.

A koltségek megosztasahoz sziikséges a kiklldetési rendelvény kiallitasa mellett az Szja tv. 5. melléklet II. 7.
pont szerinti Utnyilvantartas vezetése is! (Lasd IV. fejezet 6. pont.)

A felmertilt koltségeket szamlak és egyéb bizonylatok alapjan szamolhatja el a maganszemély.

Szamlaval, bizonylattal torténé igazolas alapjan elszamolhaté az Gizemanyag, tovabba a jarmi fenntartasanak,
javitasanak és felujitasanak koltsége. Ertékcsokkenési leirasként az éves bevé-tel 1 %-a, de legfeljebb egy
személygépkocsi beszerzési aranak a 10 %-a vehetd figyelembe. Egy személygépkocsira csak egy évben,
mégpedig a hasznalatbavétel évében vehet6 figyelembe ez az atalany (Szja. tv. 3. melléklet IV. 1.-2. pont).

Amennyiben a kikildoétt az lzemanyag mennyiségét szamlaval igazolja, a szamla alapjan figyelembe vett
lizemanyag-mennyiség nem lehet tobb mint az izemi hasznalatra az (izemanyag-fogyasztasi normaval szamitott
mennyiség (3. melléklet IV. 1. b))

Napidij: Ha a fizetett élelmezési kdltségtérités magasabb, mint a jogszabalyban biztositott 500 Ft atalany, a
meghaladé rész adokoteles természetbeni juttatas (Szja tv. 69. § (1) bekezdés f) pont).

Cégautoado

- Ha a maganszemély szamlak és egyéb bizonylatok alapjan koltséget szamol el, akkor cégautdadot is kell
fizetnie.

- Ha a kikiildetési rendelvény alapjan fizetett utazasi koltségtérités 6sszege nem haladja meg az igazolas nélkiil
elszamolhaté mértéket, a téritett 6sszeget a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni, és cégautéado
fizetési kotelezettség sem keletkezik.

- Akkor sem kell cégautéadot fizetnie a maganszemélynek, ha a kikildetési rendelvény alapjan az igazolas nélkul
elszamolhaté mértéket a kifizetés meghaladja ugyan, de a meghalado részt teljes egészében lead6zza. Ha a
maganszemély a kiklldetési rendelvénnyel kapott bevételére addbevallasaban utdbb mégis kéltséget szamol el,
a cégautdadot mar csak késedelmi potlékkal ndvelten fizetheti meg.

Forras: www.adonet.hu Hirlevél 2009.10.27



